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BAB V
URAIAN KEGIATAN DAN HASIL KERJA

Bagian Kesatu

Uraian Kegiatan Sesuai dengan Jenjang Jabatan

Pasal 7

Permenpan RB Nomor (1) Uraian kegiatan Jabatan Fungsional Perisalah Legislatif

26 Tahun 2017 (Pasal 7)

sesuai dengan jenjang jabatannya, sebagai berikut:

16. membuat sistem database informasi risalah;
17. melakukan pemasukkan e-risalahkedalam

database sistem informasi risalah:

a) risalah rapat sementara;

b) risalah rapat resmi;

c) risalah rapat yang sudah divalidasi;
d) catatan rapat;

e) laporan singkat; dan

f) himpunan risalah rapat;

Pasal 61
Permenpan Pada saat Peraturan Menteri ini mulai berlaku, semua
N 1 peraturan perundang-undangan yang merupakan pelaksanaan -
omor dari Peraturan Menteri yang mengatur mengenai JF masing-
Tahun 2023 -
bertentangan dan belum diubah berdasarkan Peraturan
. o * . . Menteri ini.
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BADAN PENGEMBANGAN : |
DAN PEMBINAAN Batasa KDDL VI Daring Cari  Seputar Laman  Daftar Baru

——

PENGERTIAN DATABASE
Database atau basis data (KBBI): pangkalan data

pangkal » pangkalan » pangkalan data

-3 [esaurus

1. koleksi data yang disusun secara sistematis untuk dapat dicari dan ditemukan kembali secara O
cepat (seperti pada komputer); tempat mencari atau mendapatkan data

2. Komp kumpulan berkas data terintegrasi yang disimpan dalam bentuk terstruktur dalam
memori yang besar, dapat diakses oleh satu atau lebih pengguna dari terminal yang berbeda

Database (Pangkalan Data) Sistem Informasi Risalah Legislatif ialah suatu
kumpulan data yang berisi informasi tentang dokumen-dokumen hasil rapat
legislatif serta bahan pendukungnya yang disimpan di dalam sebuah system
untuk dikelola dan disimpan secara terstruktur dan terorganisasi. -
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PENYIMPANAN DOKUMEN

Bentuk dokumen rapat digital berupa:

Rekaman suara (mp3),
Video (mp4), Mr4

' 1. Word dokumen,
2. Pdf LJ
IK 3. Excel E
4. Foto,
6.
1.

Dokumen risalah hardcopy dialihmediakan dil.
DIGITAL dalam bentuk digital (pdf) dan saat ini

rekaman rapat sudah menggunakan media

(p3
rekam digital (mp3, mp4 dll) -
Dokumen risalah digital dan
rekaman rapat digital yang T
disimpan pada sistem jaringan
komputer (cloud storage) .
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SDHC Card
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PERBEDAAN ANTARA SISTEM PENYIMPANAN DATA

TERDISTRIBUSI DAN TERINTEGRASI
TERDISTRIBUSI

TERINTEGRASI
(Lemari Arsip, (Cloud, aplikasi,
Manual, dll)

= internet)
Terbatas Ruang ‘H ;’ Kapasitas Besar, digitalisasi
Lama ‘HKecepatan m cepat, saat itu juga
=

Tingkat keamanan
| Keamanan

tingQi (terenkripsi)
‘H | Duplikasi
®

Minim (rusak,
hilang, dsb)

Sering terjadi
dokumen ganda
dgn obyek yg
hampir sama

Duplikasi minim terjadi
dengan system

g
||[|

penginputan



MANFAAT PEMBUATAN DATABASE

Keamanan
(Security)

Kebersamaan
pemakaian
(Shareability)




1. MENGGUNAKAN MEDIA PENYIMPANAN HARDISK/CLOUD STORAGE

Folder-folder berdasarkan pengelompokan file/dokumen

B3 01 Komisi

3] 2015_Komisi |
B3 02 Komisill

2016_Komisi |
03_Komisi Il < —
Mame
] 0 Komisi ¥ 2] 2017 Komisi| @ 01 Rekarman
05, Komisi V @] 2018_Komisi | m 02 Undangan Rapat
l 03 Daftar Hadir D)
231 06_komisi vi @] 2019 Komisi | Jd 04 Transkrip Rapat
- m 05 Risalah Rapat Sementara

B3 07 Xomisi v 2] 2000, Komisi W 06 Risalah Rapat Resmi
08_Komisi VIl m 07 Catatan Rapat

@] 2021 Komisi | m 03 Laporan Singkat
P 03 Komisi Ix T8 COVER CD - Komisi 8 DPR Rl.doc
] 10.Komisix 0 B_,:ﬂ 2022 Komisi | Template Risalah Rapat Komisi 3-2020.doc

0O B3 11Komisix 15| 2023 Komisi | >
_ Sub Sub Folder 1 (Jenis dokumen)

@ 12_Rapat Paripurna .

5] 2024 Komisi |
13_Badan Legislasi )

Folder 1 (AKD) Sub Folder 1 (Tahun)
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‘ STANDAR PENAMAAN DOKUMEN DIGITAL DI BIDANG RISALAH

Format penamaan dokumen digital risalah rapat terdiri dari 4 (empat) komponen, yaitu:
1. Tanggal Penyelenggaraan Rapat (Tahun_Bulan_Tanggal)

2. Penyenggara Rapat

3. Kode Jenis Dokumen

4. Nama Rapat

THN_BLN_TGL][PEN’YELENGGARA RAPATIKODE DOKUMENLNAMA RAPA'I]
1 2 3 4

Name » Date modified Type Size
2] 2024_10_30_Komisi XIIl_RA_Raker dengan KSP 22/11/2024 13:37 Microsoft ... 209 KB
843) 2024_10_30_Komisi XIll_RA_RDP dg Kepala Badan Penanggqulangan Terorisme 22/11/2024 14:27 Microsoft ... 340 KB
ﬁ]j 2024_10_31_Komisi XIll_RA_Raker dengan Kementerian HAM R 22/11/2024 14:43 Microsoft , 342 KB
2] 2024_10_31_Komisi XIIl_RA_RDP dengan Kepala BPIP, Ketua Komnas HAM, Ketua LPSK, Pit. Sekjen MPR, PIt. Sekjen DPD 22/11/202414.27 Microsoft .., 213 KB
87) 2024_11_04_Komisi XIlI_RA_Raker dengan Menpora, Menkum, Sekjen PSS| 22/11/2024 15:32 Microsoft ... 219KB
M_\ 2024_11_04_Komisi XIlI_RA_Raker dengan Menteri Hukum RI 22/11/2024 1540 Microsoft .., 305 KB
@3 2024_11_05_Komisi XIll_RA_Raker dengan Kementerian Imigrasi dan Pemasyarakatan 22/11/2024 15:48 Microsoft .., 293 KB
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KODE JENIS DOKUMEN DIGITAL

KODE

Jenis Dokumen PENULISAN

Undangan UND
Rekaman REK i
Urutan Pembicara uP i
Daftar Hadir DH
(‘I:La.nihni.n_Banat IR :
Risalah Sementara RS ) |
Risalah Validasi RV i
Risalah Autentikasi RA
Risalah Resmi : RR 5
Laporan Singkat LS
\Catatan Rapat CR__J
Bahan Rapat BR i
Contoh: ' Skenario Rapat | SR '

* Risalah Rapat Dengar Pendapat Komisi IX DPR RI dengan Kepala BKKBN RI yang dilaksanakan tanggal 22
@ September 2022, pembahasan Penyesuaian RKA K/L sesuai hasil pembahasan Badan Anggaran DPR-RI

Nama dokumen digital :
Risalah sementara 2022_09 22 KOMISI IRDP DGN KA. BKKBN_PENYESUAIAN RKA KL

Risalah Validasi 2022_09_22_KOMISI IX| RV|RDP DGN KA. BKKBN_PENYESUAIAN RKA KL
Risalah Autentikasi 2022_09_22_KOMISI IX| RA |RDP DGN KA. BKKBN_PENYESUAIAN RKA KL

oooooo



2. MENGGUNAKAN MEDIA PENYIMPANAN BERBASISWEB

SIRIH adalah sebuah aplikasi sistem informasi risalah yang
tersimpan dalam sebuah server yang dihubungkan kepada
seluruh unit Alat Kelengkapan Dewan.

Tujuannya untuk memanfaatkan teknologi informasi guna
mengimplementasikan proses digitalisasi dan penyimpanan
risalah rapat di DPR RI yang terintegrasi
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PENGGUNAAN ASEEEEL

PENGELOLAAN DAN PENYUSUNAN
RISALAH

Kualitas risalah rapat didukung dengan data dan dokumen kelengkapan rapat yang tersimpan dalam
suatu sistem penyimpanan yang terintegrasi.

Penyimpanan hasil kerja dari tahapan penyusunan Risalah Rapat beserta data pendukungnya
(Rekaman, transkrip, data dan lain-lain) tidak lagi tersebar pada unit penyelenggara rapat
(AKD/Pansus/Badan/Tim/dll) atau penyusunnya (JFPL/JFAPL), tetapi kedalam sistem penyimpanan
yang terintegrasi.

Proses pencarian kembali Risalah Rapat beserta data pendukungnya dapat dilakukan dengan cepat
dengan kriteria pencarian yang dinginkan.

Diciptakannya sistem pelaporan dan statistik dari proses penyusunan risalah rapat secara real-time
yang dapat dijadikan sebagai dasar pengambilan kebijakan oleh pemangku kepentingan.

Diciptakannya sistem keamanan Risalah Rapat beserta data pendukungnya ke dalam 1 Sistem
Informasi yang terintegrasi.

Meningkatkan penggunaan sistem pengiriman atau pendistribusian data risalah rapat beserta data
pendukungnya.



PENGGUNAAN APLIKASI

Login untuk Pengguna PNS Login untuk Pengguna PPNPN
www.sirih.dpr.go.id www.sirih.dpr.go.id/sign-in

PORTAL DPR RI
SINGLE SIGN ON (SSO) SYSTEM

Aplikasi :
SIRIH

PORTAL DPRRI

SINGLE SIGN ON (SSO) SYSTEM

Aplikasi :

SIRIH

= Ppengguna - Ppengguna

& Password

& Password

Tampilan
Single IdeNTIity Network loGin p
© Sekretariat Jenderal DPR RI
Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTI) - 2020 S I RI H D P R RI

Single IdeNTIty Network loGin
© Sekretariat Jenderal DPR RI
Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTI)
2019
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TAMPILAN SIRIH DPR RI

MENU (SUPER) Siti Nur Endah Warni [siti.warni]

Dashboard Sistem Informasi Risalah (SIRIH) DPR RI

]

+ Daftar Buku Elektronik

Dashboard Rapat —

h€

Tahun 2025 | Tahun 2024 | Tahun 2023 | Tahun 2022 | Tahun 2021 | Tahun 2020 | Tahun 2019 |
Tahun 2018 | Tahun 2017 | Tahun 2016 | Tahun 2015 | Tahun 2014 |

ar Himpunan

Filosofi Logo — User Manual —
~ LAPORA
PENGGLU

Adobe

Panduan Aplikasi STRTH

" FUNGST
LAPORA

" PER HI
LAPORAN/R

" ELEKTROD

Hak Cipta © 2022
Bidang Sistem Informasi dan Infrastruktur Teknologi Informasi - Pusat Teknologi Informasi - Sekretariat Jenderal DPR RI

Halaman muka (Homepage) Aplikasi SIRITH DPR RI (Admin) Menu Aplikasi SIRTH DPR RI (Admin)

O)

n)



Nama Rapat

Penyelenggara Rapat

Tahun Sidang
Masa Persidangan
Jenis Rapat

Tanggal Rapat

Waktu Mulai Rapat
Waktu Akhir Rapat
Sifat Rapat

Sekretaris Rapat
Jabatan Sekretaris
Tempat Rapat

Acara Rapat

-- Pilih data --

-- Pilih data --

-- Pilih data --

-- Pilih data — »  *

-- Pilih data --

-- Pilih data --

00 v | 00w

-- Pilih data --

-- Pilih data - +

-- Pilih data — » | *

fgeas -

ENGISIAN DATA RAPAT

Tambah Risalah
@%%'%%‘ Back to Edit Rapat

Filih Data...

Filih Data...

Filih Data...

Undangan Rapat

Rekaman Rapat

Label Urutan Pembicara

Daftar Hadir Rapat

Eahan Rapat

Transkrip Rapat

Risalah Rapat Se2mentara

Risalah Rapat Validasi

Risalah Rapat Resmi

Risalah Rapat Autentik

Catatan Rapat

Laporan Singkat

Himpunan Risalah Rapat Resmi

Anctasi Himpunan Risalah Rapat Resmi
Konssp Riszlah Rapat Resmi yang sudah divalidasi
Skenario Rapat

Himpunan Catatan Rapat Resmi
Kesimpulan Rapat

Jadwal Rapat

|

% Keteranpan

-}

Hak Cipts & 027

Bidang Sistem Infarmasi dan Infrastruktur Teknologi Informasi - Pusat Teknologi Informasi - Sekretariat Jenderal DPR RI

Form Input Dokumen Rapat/Hasil Kerja

% Jumlah Halaman

0 No file chosen
0 No file chosen
0 No file chosen
0 No file chesen

o | Choose File |No file chosen

g —
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MENU (SUPER) Siti Nur Endah Warni [siti.warni]

LAPORAN/REPORT REKAPITULASI RAPAT DPR RI

]

Page: |1 1-20/1010 (1010) " M) 20 W
Tanggal Penyelenggara Nama Rapat Agenda Rapat Sifat Jenis Dokumen Rapat
dan Rapat " - . Rapat , Rapat _ -
Rapat
I
30-12-2024  Komisi VIII. Rapat Kerja Komisi VIII 1. Pembicaraan Pendahuluan Biaya Penyelenggaraan Terbuka @ Rapat Undangan Rapat - PDF
Ko DPR RI dengan Menteri Ibadah Haji Tahun 1446 H/2025 M; 2. Pembentukan Panja Kerja (muhammad.nasir3)
10:00 | Womisi VITL. Agama RI dan Kepala Biaya Penyelenggaraan Ibadah Haji Tahun 1446 Hf2025 M. {Raker)
5/d Badan Penvyelenggara Haji
13:00 Bahan Rapat - PDF

(muhammad.nasir3)

Transkrip Rapat - WORD

File (tri.setiyani) .
Risalah Rapat Sementara -
WORD File
(darmawan.pangestu)
Risalah Rapat Validasi -
WORD File
(ellashanti.gusring)
Konsep Risalah Resmi yg
sdh divalidasi - WORD File
(gadisanggian) .

Risalah Rapat Autentil -
WORD File {gadis.angaiani)

©

Tampilan
SIRIH DPR RI
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MENU (SUPER) Siti Nur Endah Wamni [ siti.wami]

[T e o

‘i\}} I}&IIIH oPR RI

Page: 1 w

Tanggal
Rapat

30-04-2025

30-04-2025

30-04-2025

30-04-2025

1-20/514(514) W)Wy 20 W

Penyelenggara
Rapat T

Badan Aspirasi

Masyarakat.

Komisi VII.

Komisi WII.

Komisi XIII.

Mama Rapat

Ak

Badan Aspirasi Masyarakat
(BAM) DPR. RI RDPU dengan
Perkumpulan Komunitas Peduli
Konsumen Meikarta

Rapat Kerja Komisi VII DPR RI
dengan Menteri Ekonomi

Kreatif/Kepala Badan Ekonomi
Kreatif RI Rabu, 30 April 2025

Rapat Kerja Komisi VII DPR RI
dengan Menteri Usaha Mikro,
Kecil, dan Menengah RI Rabu,
30 April 2025

Rapat Dengar Pendapat
Umum/Audiensi dengan Ketua
Komisi Masional Disabilitas
Republik Indonesia

LAPORAN/REPORT DAFTAR RAPAT

Agenda Rapat Sifat |
Rapat ~

Ak

Mendengarkan Aspirasi dari Perkumpulan Komunitas Peduli Konsumen Meikarta
terkzit Penyelesaian Permasalahan KPKM

Penyediaan Akses Pendanaan, Pembizyzan, dan Investasi Ekonomi Kreatif

Membahas mengenai Evaluasi Pelaksanaan Penghapusan Piutang Macet kepada

UMEKM

Audiensi

Jenis

Rapat

Rapat
Dengar
Pendapat
Umum
(RDPU)

Rapat Kerja
(Raker)

Rapat Kerja
(Raker)

Rapat
Dengar
Pendapat
Umum
(RDPU)

Tampilan
SIRIH DPR RI




MENU {SUPER) Siti Mur Endah Warni [siti.warni]

LAPORAN/REPORT REKAPITULASI/STATISTIK JUMLAH RAPAT DPR RI

Tampilan

Page: |1~ 1-20/24(249) 1) M) |20 -
Penyelenggara Rapat o Jumlah Rekaman o Jumlah Transkrip o Jumlah Risalah e Jumlah Catatan Rapat o Jumlah Laporan o SI RI H D P R RI
Rapat Singkat
Komisi I 43 48 126 (1] o
Komisi II 54 61 167 0 o
Komisi ITT 61 63 a5 i} 2
Komisi IV 29 39 95 0 o
Komisi W 54 o0 135 L1} o
Komisi VI 79 o8 244 0 o
Komisi VII 87 68 95 L1} o
Komisi WIII 23 40 110 7 o
Komisi IX I 63 161 L1} o
Komisi X 50 81 176 0 o
Komisi XI 105 80 307 L1} o
Pimpinan 36 34 94 0 o
Badan Musyawarah 15 17 38 0 ]
Badan Leagislasi 49 58 141 0 o
Badan Anggaran 44 36 104 0 o
Badan Urusan Rumah Tangaa 7 15 27 0 o q
Badan Akuntabilitas Keuangan 1 1 2 (1] 0 N
Megara
Panitia Khusus 44 43 102 o o . L
Mahkamah Kehormatan Dewan o 7 o ] o
a L) L ] a L] L]
Persidangan Paripurna 36 32 a7 0 H]
L] - -
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